
RENDICONTAZIONE

GESTIONE E RENDICONTAZIONE PROGETTI 
DI RICERCA

GESTIONE E RENDICONTAZIONE

MACROFASE 1 (MC.1) :  RICHIESTA RENDICONTAZIONE E VERIFICA 
DOCUMENTALE

MACROFASE 2 (MC.2) :  INVIO ED ARCHIVIAZIONE 
DOCUMENTAZIONE
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RENDICONTAZIONE

Responsabile 
Amministrativo 

DICI

Unità Bilancio

Unità Ricerca

Docenti

RICHIESTA (ANTICIPI,
RENDICONTAZIONI 
INTERMEDIE (SAL) 
RENDICONTAZIONI 

FINALI)
VEDERE LINEE GUIDA

RICEZIONE
RICHIESTA 
ANTICIPO

VERIFICA SPESE 
SOSTENUTE 

RENDICONTABI
LI NEL 

PERIODO DI 
COMPETENZA

VERIFICA E
RICERCA 

GIUSTIFICAT
IVI DI SPESA 

1
RENDICONTAZION
E DEL PERSONALE 
PARTECIPANTE AI 

PROGETTI 2

VERIFICA 
COERENZA 

TIME-SHEET 
ED 

EVENTUALI 
ADATTAME

NTI

SOLLECITO PAGAMENTI, 
DOCUMENTI...

MANCANO 
DOCUMENTI 

FATTURE
ETC?

SI

NO

MASSENZIO,
CAPONERO

RISORSE A CONTRATTO                               
(a supporto del docente 

nella predisposizione della 
rendicontazione) 

PER ANTICIPO?

SI

NO

Direttore DICI

RICHIESTA RENDICONTAZIONE E VERIFICA DOCUMENTALE

VERIFICA REGOLE DI 
RENDICONTAZIONE, 
LINEE GUIDA E 
MANUALI VARI, 
DIFFERENTI  PER 
TIPOLOGIA DI 
PROGETTO E PER 
FONTI DI 
FINANZIAMENTO

SALVINI, 
MASSENZIO

RICHIESTA 
DOCUMENTAZIONE  

AMM.CENTRALE  
(costi del 

personale, spese 
generali, 

dichiarazioni IVA, 
quietanze cedolini, 
F24 per contributi) MASSENZIO 

RONCHIERIEVENTUALE/
ULTERIORE 
RICHIESTA 
ANTICIPO

GESTIONE DI 
PROGETTI 

COME 
COORDINAT

ORI O 
COPARTNER

S

1 ES. MISSIONI - FATTURE - EVENTUALI COMPENSI

VALIDAZIONE TIME 
SHEET

2 VERIFICA E COMUNICAZIONE DELLE ORE IMPUTABILI AL PROGETTO ATTREVERSO TIME SHEET 
INTEGRATO   

prime-vr2.eu  

EVENTUALE SCELTA 
REVISORE O 

AUDITOR 
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RENDICONTAZIONE

Responsabile 
Amministrativo 

DICI

Unità Bilancio

Unità Ricerca

Docenti

TIMBRATURA 
DOCUMENTAZIONE 

(se richiesto)

DIGITALIZZAZIONE DI 
TUTTI I DOCUMENTI, 

ASSEMBLAGGIO E 
PROVA 

CARICAMENTO

CARICAMENTO 
DATI/INFO SU 

PORTALE DELLE 
RENDICONTAZIONE 

ARCHIVIAZIONE 
ORIGINALI

MASSENZIO,
CAPONERO

RISORSE A CONTRATTO                               
(a supporto del docente 

nella predisposizione della 
rendicontazione) 

Direttore DICI
VALIDAZIONE DATI 

CARICATI SUL 
PORTALE

INVIO ED ARCHIVIAZIONE DOCUMENTAZIONE

VERIFICA 
CONTABILE

3-4-5

VERIFICA DATI E 
INFORMAZIONI 

DA CARICARE SUL 
PORTALE

3 CALCOLO DEL PERSONALE
4 CALCOLO AMMORTAMENTO COSTI DI INVESTIMENTO

5  CALCOLO COSTI SPESE GENERALI E DI FUNZIONAMENTO
ATTRAVERSO COMPILAZIONE MODULISTICA SPECIFICA DI PROGETTO

EVENTUALE 
VERIFICA CON 
REVISORE O 

AUDITOR DELLE
SPESE PER 
EMISSIONE 
PERIZIA O 

CERTIFICATO DI 
AUDIT

SUPPORTO POST 
VALIDAZIONE PER 

INTEGRAZIONI 
E/O VERIFICHE 

ISPETTIVE
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