
PIANIFICAZIONE DELL'ATTIVITA' DIDATTICA

1

PIANIFICAZIONE DELL’ ATTIVITA’ DIDATTICA

MODIFICA ORDINAMENTO MODIFICA REGOLAMENTO MODIFICA PROGRAMMAZIONE GESTIONE APPELLI DI LAUREA
ATTIVAZIONE PERSONALE DI 

SUPPORTO (FONDO GIOVANI)

MACROFASE 1 (MC.1) : ANALISI DELLE 
VARIAZIONI, VERIFICA DELLE 
COPERTURE, RINNOVI E INTERPELLI

MACROFASE 2 (MC.2) :  VERIFICA 
CORSI DI NECESSARIA ATTIVAZIONE ED 
APPROVAZIONE PROGRAMMAZIONE

MACROFASE 3 (MC.3) :  VERIFICA 
TIPOLOGIA INCARICHI DA ATTIVARE

MACROFASE 1 (MC.1) :  
PUBBLICAZIONE CALENDARIO

MACROFASE 2 (MC.2) :  GESTIONE 
APPELLI DI LAUREA

MACROFASE 3 (MC.3) :  ARCHIVIAZIONE

MACROFASE 1 (MC.1) :  RICHIESTA DI 
RISORSE DI SUPPORTO

MACROFASE 2 (MC.2) :  SELEZIONE 
RISORSE ED ATTRIBUZIONE INCARICHI

MACROFASE 3 (MC.3) :  EMISSIONI 
INCARICHI E PAGAMENTO

MACROFASE 4 (MC.4) :  ATTRIBUZIONE 
INCARICHI

MACROFASE 5 (MC.5) :  
CONSUNTIVAZIONE CORSO E 
ARCHIVIAZIONE
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PIANIFICAZIONE ATTIVITA' DIDATTICA - MODIFICA ORDINAMENTO

Consiglio Corso di 
Studio  

(Commissione 

Unità didattica

NANNELLI

Scuola di Ingegneria

Consiglio 
Dipartimento

VERIFICA DELLA 
PROPOSTA DELLE 
MODIFICHE CON 

UFFICIO 
PROGRAMMAZIONE

APPROVAZIONE
DELLE 

MODIFICHE
DELIBERA 

TRASMISSIONE 
DELIBERA AL 
PRESIDENTE 

DELLA SCUOLA

EMISSIONE PARERE 
DELLA COMMISSIONE 

DIDATTICA DELLA 
SCUOLA (non 
vincolante)

RICEZIONE PARERE DELLA 
COMMISSIONE 

DIDATTICA PARITETICA E 
DELIBERA DEL CONSIGLIO 

DELLA SCUOLA

APPROVAZIONE 
MODIFICA

INSERIMENTO
MODIFICA IN 
SCHEDA SUA 

PORTALE ANVUR

RICEZIONE
RICHIESTE 

MODIFICHE

PROPONE/ 
RICHIEDE

MODIFICHE

ANALISI 
MODIFICHE
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PIANIFICAZIONE ATTIVITA' DIDATTICA - MODIFICA REGOLAMENTO

Consiglio Corso di 
Studio  

(Commissione 

Unità didattica

NANNELLI

Scuola di Ingegneria

Consiglio 
Dipartimento

VERIFICA DELLA  
PROPOSTA DELLE 
MODIFICHE CON 

UFFICIO 
PROGRAMMAZIONE

APPROVAZIONE
DELLE 

MODIFICHE
DELIBERA 

TRASMISSIONE 
DELIBERA AL 
PRESIDENTE 

DELLA SCUOLA

EMISSIONE PARERE 
DELLA COMMISSIONE 

DIDATTICA DELLA 
SCUOLA (non 
vincolante)

RICEZIONE PARERE DELLA 
COMMISSIONE 

DIDATTICA PARITETICA E 
DELIBERA DEL CONSIGLIO 

DELLA SCUOLA

APPROVAZIONE 
MODIFICA

INSERIMENTO
MODIFICA IN 
SCHEDA SU 

PORTALE UNIRED

RICEZIONE
RICHIESTE 

MODIFICHE

PROPONE/ 
RICHIEDE

MODIFICHE

ANALISI 
MODIFICHE
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PIANIFICAZIONE ATTIVITA' DIDATTICA - MODIFICA PROGRAMMAZIONE

Consiglio 
Dipartimento

Consiglio 
Corso di 
Studio

Unità didattica

Ufficio 
programmazione

PRESA VISIONE 
MATERIE ANNO 

PRECEDENTE E NUOVE 
INDICAZIONI DAI 
REGOLAMENTI

NANNELLI
COZZUPOLI

PREDISPOSIZIONE FILE 
EXCEL CON MAPPATURA 

CORSI DI STUDIO 
RISPETTO A 

REGOLAMENTI ATTIVI PER 

Presidente 
Corso di 
Studio

CONSEGNA FILE 
EXCEL AI 

PRESIDENTI DEI 
CORSI DI STUDIO

COMPILAZIONE FILE 
EXCEL E VERIFICA

RICEZIONE FILE 
COMPILATO CON 
NOMINATIVO DI 

CHI COPRIRA' I VARI 
CORSI

VERIFICA COPERTURE, 
RINNOVI E INTERPELLI 

RICERCATORI

VERIFICA DOCENTI DI 
RIFERIMENTO

Scuola di 
Ingegneria

EXCEL

EXCEL

EMISSIONE
INTERPELLO 

POSSIBILE 
INCARICO 

DIDATTICO

EMISSIONE 
INCARICO 

DIDATTICO

Direttore di 
Dipartimento

A TEMPO 
DETERMINTATO?

MENO DI 15 ANNI 
DI ESPERIENZA?

SI

NO
SI

NO

ANALISI DELLE VARIAZIONI E VERIFICA DELLE COPERTURE, RINNOVI ED INTERPELLI
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PIANIFICAZIONE ATTIVITA' DIDATTICA - MODIFICA PROGRAMMAZIONE

Consiglio 
Dipartimento

Consiglio 
Corso di 
Studio

Unità 
didattica

Ufficio 
programmazione

Presidente 
Corso di 
Studio

GLIINCARICHI 
RETRIBUITI 
SONO SU 
CORSI DI 

NECESSARIA 
ATTIVAZIONE?

INCARICO
RETRIBUITO

NESSUNA
ATTIVAZIONE O 
ATTIVAZIONE 

APPROVAZIONE DELLA 
PROPOSTA DI 

PROGRAMMAZIONE E 
DOCENTI DI 

DELIBERA 
DEL CdS

TRASMISSIONE 
DELIBERA AL 
PRESIDENTE 

DELLA SCUOLA

PARERE DELLA 
COMMISSIONE 

DIDATTICA DELLA 
SCUOLA             

RICEZIONE PARERE 
DELLA COMMISSIONE 

DIDATTICA PARITETICA E 
DELIBERA DEL 

CONSIGLIO DELLA 

APPROVAZIONE 
MODIFICA 

PROGRAMMAZIONE

Scuola di 
Ingegneria

INSERIMENTO 
MODIFICA IN 
SCHEDA SU 

PORTALE 
UNIPROG

RICHIESTA AI 
DOCENTI  CONSENSO 
RINNOVO INCARICO

RICHIESTA NULLA 
OSTA AI DOCENTI DI 
ALTRI DIPARTIMENTI

CARICAMENTO MANUALE SU 
UNIPROG TRAMITE VERIFICA 
PUNTUALE DELLE SINGOLE 
MODIFICHE RISPETTO ALLA 

PROGRAMMAZIONE
PRECEDENTE 

VERIFICA PER DOCENTI ASSOCIATI E 
ORDINARI SE COMPITO DIDATTICO O 

AFFIDAMENTO DIDATTICO 
AGGIUNTIVO / VERIFICA COMPITI 
DIDATTICI ASSOLTI / CONFERMA 
COMPITI DIDATTICI RICERCATORI

CHIUSURA 
UNIPROG 
(31/03)

UNIPROG

UNIPROG

INSERIMENTO
MODIFICHE

CONSULTAZIONE PER 
EVENTUALI 
MODIFICHE 

APPORTATE DA 
UFFICIO 

PROGRAMMAZIONE

1

NANNELLI
COZZUPOLI 

SI

NO

Direttore di 
Dipartimento

VERIFICA CORSI DI NECESSARIA ATTIVAZIONE E APPROVAZIONE PROGRAMMAZIONE VERIFICA TIPOLOGIA DI INCARICHI DA ATTIVARE
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PIANIFICAZIONE ATTIVITA' DIDATTICA - MODIFICA PROGRAMMAZIONE

Consiglio 
Dipartimento

Consiglio 
Corso di 
Studio

Unità 
didattica

Ufficio 
programmazione

Presidente 
Corso di 
Studio

Scuola di 
Ingegneria

COMUNICAZIONE
APERTURA BANCO

ATTIVAZIONE PROCEDURE PER 
ATTRIBUZIONE INCARICHI ( 
CONFERIMENTO INCARICHI 
GRATUITI E RINNOVABILI / 

INTERPELLI)

NANNELLI
COZZUPOLI

GIACOMELLI
COMPILAZIONE E 
PUBBLICAZIONE 
INTERPELLO SU 

BANCO

BANCO RICEZIONE CANDIDATURE + 
protocollo

SONO ARRIVATE 
CANDIDATURE?

PER INTERPELLI DESERTI 
COMUNICAZIONE AL 
PRESIDENTE DEL CdS

NO

PROPOSTA 
CONFERIMENTO (O

BANDO)

DELIBERA 
CONFERIMENTO 

(SPESSO 
PROVVEDIMENTO 

URGENTE)

REDAZIONE 
PROVVEDIMENTO 
CONFERIMENTO 

INCARICO

REDAZIONE 
CONTRATTO E 

CARICAMENTO SU
BANCO DEL FILE 

PDF

BANCO

AL TERMINE DEL CORSO 
RICEZIONE RELAZIONE 
DEL DOCENTE E COPIA 

DEL REGISTRO 
ELETTRONICO 

CARICAMENTO DATI 
SU BANCO CHE 

GENERA 
ATTESTAZIONE DI

AVVENUTA 
ESECUZIONE CORSO

BANCO

CARICAMENTO 
SU BANCO

COMUNICAZIONE
VIA E-MAIL AGLI 

UFFICI CENTRALI DI 
PERTINENZA

SI

Direttore di 
Dipartimento

PROVVEDIMENTO 
DIRETTORE

PROVVEDIMENTO 
DIRETTORE DI NOMINA 

COMMISSIONE 
VALUTAZIONE INTERPELLO

IL DIRETTORE 
FIRMA 

ATTESTAZIONE

ATTRIBUZIONE INCARICHI CONSUNTIVAZIONE CORSO E ARCHIVIAZIONE

PROTOCOLLO
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