
SERVIZO DI CONTESTO E SUPPORTO A CDS E SCUOLA 

SERVIZI DI CONTESTO E DI SUPPORTO A CDS E SCUOLA

GESTIONE STUDENTI 
LAVORATORI

GESTIONE CARRIERE 
STUDENTI E MOBILITA’ 

INTERNAZIONALE

GESTIONE STUDENTI

PART-TIME 

COUNSELOR

MACROFASE 1 (MC.1) :  
PUBBLICAZIONE BANDO E 
SELEZIONE

MACROFASE 2 (MC.2) :  
ASSEGNAZIONE INCARICHI 
E AVVIO DEL SERVIZIO
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SERVIZO DI CONTESTO E SUPPORTO A CDS E SCUOLA - 
GESTIONE CARRIERE STUDENTI E MOBILITA' INTERNAZIONALE

Presidente 
corso di studio

Unità didattica

Studenti 
tramite 

segreteria

INVIO 
RICHIESTA

RICEZIONE 
RICHIESTA 
STUDENTE

RICEZIONE 
RICHIESTA 
STUDENTE

NANNELLI
GIACOMELLI

COMPILAZIONE REGISTRO 
RICHIESTE (solo richieste 
di riconoscimento crediti 

e piano di studio)

PREDISPOSIZIONE 
ISTRUTTORIA

(per 7 cds su 12)

COMUNICAZIONI/
CONSULTAZIONI
PRESIDENTE CDS

EVENTUALE 
CONVOCAZIONE 
COMMISSIONE

DIDATTICA 
PARITETICA DEL CDS

REDAZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO DEL 

PRESIDENTE DEL CORSO 
DI LAUREA E/O 
DELIBERA DEL 

INSERIMENTO 
REPERTORIO

PROVVEDIMENTI DEI 
12 CDS E DOTTORATI

TRASMISSIONE 
PROVVEDIMENTO O 

EVENTUALE DELIBERA (a 
segreteria o ufficio 

COMUNICAZIONI/ 
CONSULTAZIONI

PRESIDENTE CDS E 
FIRME

REDAZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO DEL 

PRESIDENTE DEL 
CORSO DI LAUREA (con 
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SERVIZO DI CONTESTO E SUPPORTO A CDS E SCUOLA - GESTIONE STUDENTI PART TIME COUNSELOR

Unità didattica
RECEPIMENTO 

ESIGENZA 
(interna o dalla 

scuola)

NANNELLI, 
GIACOMELLI
CAPONERO 

PREDISPOSIZIONE 
PROVVEDIMENTO 
DI ATTIVAZIONE 

PROCEDURA

PREDISPOSIZIONE 
PROVVEDIMENTO 

BANDO E 
PUBBLICAZIONE

RICEZIONE RICHIESTE 
PARTECIPAZIONE E 
PROTOCOLLAZIONE

SCREMATURA
DOMANDE (solo 

studenti DICI)

PROVVEDIMENTO 
NOMINA

COMMISSIONE

REDAZIONE 
VERBALE 

COMMISSIONE

PROVVEDIMENTO 
APPROVAZIONE 
ATTI E NOMINA

PUBBLICAZIONE 
PROVVEDIMENTO

PREDISPOSIZIONE
LETTERE D'INCARICO 
E CONVOCAZIONE E 
PROTOCOLLAZIONE

COLLOQUIO 
INFORMATIVO E 
ORGANIZZATIVO

CONSEGNA 
FOGLIO 

PRESENZA DA 
COMPILARE

RICEZIONE FOGLIO 
COMPILATO E FIRMATO 

DA REFERENTE +
RICHIESTA PAGAMENTO 

E PROTOCOLLAZIONE

PAGAMENTO ARCHIVIAZIONE 
DOCUMENTAZIONE

Direttore
FIRMA

PROVVEDIMENTO
FIRMA

PROVVEDIMENTO

FIRMA
PROVVEDIMENTO

PUBBLICAZIONE BANDO E SELEZIONE ASSEGNAZIONE INCARICHI E AVVIO DEL SERVIZIO
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SERVIZO DI CONTESTO E SUPPORTO A CDS E SCUOLA - 
GESTIONE STUDENTI LAVORATORI

Unità didattica

Studenti 
INVIO 

RICHIESTA

RICEZIONE DOMANDA + 
FOTOCOPIA CARTA 
IDENTITA' + BUSTA 
PAGA/CONTRATTO

RACCOLTA RICHIESTE FINO 
AL 31 MARZO

SVOLGIMENTO RIUNIONE
COMMISSIONE PER 
PROVVEDIMENTO

PROVVEDIMENTO 

RILASCIO 
CERTIFICAZIONE DI 

STATUS DI STUDENTE 
LAVORATORENANNELLI,

VOLTURALE,
GIACOMELLI 
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